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UNIVERSITESI
SUREC ADI Mal ya da Malzeme Taleplerinin Karsilanmasi Siireci
gggﬁﬁﬂnlju LARI Tasinir Kayit Yetkilisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan.
SUREC e o . }
ORCGANIZASYON Bo}(um Eas'kar.ll.ani Tasmir Kayit Yetkilisi, Fakiilte Sekreteri,
iLiSKisi Dekan, Idari Birimler
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Egitim —Ogretimin aksamadan devamliligini saglamak

. . Boliimlerin taleplerini Tasinir Kayit Yetkilisine iletmesiyle baslar,
SURECIN . . . . . .
SINIRLARI malzemelerin Tasinir Teslim Belgesiyle teslim edilmesiyle son

bulur

» Birimlerden gelen tasinir istek belgesi veya resmi talep yazisinin
taginir kayit yetkilisine ulastiriimast.

» Talep edilen malzemelerin stok durumunun TKY'S programindan
kontrol edilmesi.

* Stokta mevcut degilse, olmayan malzemelerin alinmasi i¢in
Fakiilte Sekreterine bildirilmesi; satin alma is akisi.

* Stokta mevcut ise Demirbas mi, Tiiketim malzemesi mi
belirlenmesi.

* Demirbag malzeme ise Talebin Karsilanip, Tasmir Teslim
Belgesi ile teslim edilip; imzalanan belgenin kisinin dosyasina
takilmas.

» Tiiketim malzemesi ise; Talebin karsilanmasi (Tasinir islem Fisi ).

* Tagsmir islem fisinin kisiye imzalattirilmasi, malzemenin kisiye
teslim edilmesi (tiikketim ¢ikis).

* SGB ii¢ ayda bir Tiiketim Dénem Raporu gonderilmesi.

* Dekanlik onay1.

SUREC ADIMLARI
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DEVIR YOLUYLA GELEN MALZEMENIN KAYIT iSLEM SURECI iS AKISI

Ilgili Birim

Tasinir Kayit Yetkilisi Fakiilte Sekreteri

Tasinir istek Belgesi/Resmi

Talep Yazi —» | belgesi veya resmi talep yazisinin

.

Birimlerden gelen tasinir istek

tasimir kayit yetkilisine ulastirilmasi

l

Talep edilen malzemenin stok
durumunun TKYS programindan

kontrol edilmesi

I

HAYIR

Olmayan malzemenin
alinmasi igin Fakilte
Sekreterine bildirilmesi

l

Satmalma Is Akist

Stokta
mevcut
mu?

Demirbag
malzemesi mi?
Tiiketim
malzemesi mi?

l

A

DEMIRBAS TUKETIM
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DEVIR YOLUYLA GELEN MALZEMENIN KAYIT iSLEM SURECI iS AKISI

Tasinir Kayit Yetkilisi Ilgili Birim

v

Talebin karsilanmasi > I\Zi_mgerredi_

Zimmet senedinin
malzeme teslim edilecek
kisiye imzalattiriimasi

. Malzemenin kisiye
teslim edilmesi

v

Talebin karsilanmasi,

Taginir islem figi
J-

v

Taginir iglem figinin kisiye

imzalattirilmasi

!

Malzemenin kisiye Tiiketim raporu
teslim edilmesi

Merkez saymanliga ii¢
ayda bir tiiketim
dénem raporu
gonderilmesi

A

l

Dekan Onayi s

Akisi
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